
АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
На должность ____________________________________________________________________________
Ф.И.О. ________________________________________________________________________________

Место и дата рождения:_____________________________________________________________________
Паспорт серии: ____________№___________, выдан_____________________________________________
Семейное положение: ___________ Дети (дата рождения):________________________________________
Место прописки:___________________________________________________________________________
Место жительства:__________________________________________________________________________
Контактные телефоны: ______________________________________________________________________
Домашний телефон:_________________________________________________________________________
С кем проживаете (Ф.И.О родственников):
Жены/Мужа:____________________________________________ Дата рождения__________________ Отца___________________________________________________ Дата рождения _________________

Матери_________________________________________________ Дата рождения _________________

Место работы:

Жены/Мужа: Организации, тел. ____________________________Должность _____________________
Отца: Организации, тел.___________________________________Должность______________________
Матери: Организации, тел._________________________________Должность______________________
Образование
	№
	Учебное заведение, 

форма обучения
	Факультет
	Специализация
	Год окончания

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, тренинги, семинары)
	№
	Учебное заведение
	Специализация
	Время обучения
	Документ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


 Знания и навыки
Уровень владения ПК: Пользователь/Опытный пользователь/ (подчеркните)
С какими программами Вы работаете _____________________________________________________
Навыки работы с оргтехникой: принтер, ксерокс, факс, сканер, офисная АТС

Категория водительских прав _______, стаж вождения _______, наличие личного а/м    ___________

Опыт работы (начиная с последнего за 5 лет):
	Период  С     По
	Название организации
	Направление деятельности организации
	Должность, основные должностные обязанности
	Получаемая з/п
	Причина ухода

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Кто может порекомендовать Вас как специалиста? (Название организации, Ф.И.О., должность, контактный телефон): _______________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Почему Вы обратились именно в нашу компанию:_____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Ваши основные профессиональные навыки: __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Оцените Ваш профессиональный уровень по шестибальной шкале:______________________________________________
Ваши основные цели в жизни:______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Качества, помогающие вам в работе: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Качества, мешающие вам в работе: _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Каковы Ваши личные и профессиональные планы на ближайшие 5 лет?__________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
увлечения и хобби, как Вы проводите свободное время: ________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Наличие у Вас перечисленных качеств оцените по шкале от 1 до 15  ( 15- максимальное значение, 1- минимальное, значения могут повторяться).

	Терпимость
	
	Аналитический склад ума
	
	Богатство воображения
	

	Искренность
	
	Способность  к рутинной работе
	
	Самообладание
	

	Самоконтроль
	
	Экономическое чутье
	
	Внимательность
	

	Педантизм
	
	Способность к лидерству
	
	Память
	

	Воля
	
	Интуиция
	
	Коммуникабельность
	


Три наиболее важные для Вас момента в работе: (с 1 по 3)
· Межличностные взаимоотношения в коллективе;
· Условия труда;

· Отношение со стороны руководства;

· Оплата труда;

· Режим  работы;

· Другое _____________________________________________________________________________
Каково Ваше отношение к режиму работы: (+ или-)
· Сверхурочные работы;

· Работа в праздничные дни;

· Работа в выходные дни;

· Командировки

Распределите нижеследующие пункты по местам от 1 до 10 в порядке значимости при выборе работы 
(1- самое значимое и т. д.)

__   Карьера







__   Деньги, льготы
__   Близость к дому






__   Престиж компании

__   Приобретение нового опыта




__   Стабильность и надежность

__   Высокая интенсивность работы



__   Сложность поставленных задач

__   Самостоятельность и ответственность позиции

__   Психологический климат коллектива
 На какой минимальный уровень заработной платы  Вы рассчитываете:____________________________ 
Как быстро Вы смогли бы приступить к работе: ________________________________________________
 Дополнительная информация

Обращались ли Вы к нам по вопросам получения работы ранее? 
дата: _____________________________________________________________________________________
В другие компании:_________________________________________________________________________
Что бы Вы хотели еще добавить о себе (сделайте самопрезентацию) (пункт обязателен для заполнения):_______________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
Прохождение воинской службы: да ______, нет ______ .

Ограничения по здоровью:        есть ______, нет ______.

Привлекались ли Вы к уголовной ответственности: да _____, нет ______.

Привлекались ли Вы к административной ответственности: да ____, нет  ______.

Состоите ли Вы на учете в наркологическом диспансере: да _____, нет ______.

Курение – да, иногда, нет.
Есть ли у Вас кредитные обязательства перед банком, если да  то в каком _____________________________________

_________________________________________________________________________________________________,Нет.
Источник, из которого Вы узнали о данной вакансии __________________________________________
1. Согласен, что заполнение мной анкеты не гарантирует приема на работу.

2. Настоящий документ является собственностью компании. Выдача его мне полностью или частично не предусматривается.

3. Предоставление мне каких-либо результатов тестов не предусматривается.

4. Об изменениях в настоящем документе обязуюсь сообщить в течение 3 дней.

5. В случае моего трудоустройства я не возражаю, против опубликования тех сведений, которые я предоставил в самопрезентации.

6. С проверкой сведений, представленных в анкете, согласен.

Дата заполнения анкеты ________________ Подпись ___________________



Благодарим за предоставленную информацию!
